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Informacodes e procedimentos gerais relacionados a obras e servicos no Campus “Luiz de Queiroz”

1. Obras Civis (reforma, ampliacdo e construcdo)

Toda e qualquer intervengao (reforma, ampliacdo, construcao) pleiteada ou a ser executada nas edificacGes

do Campus, independentemente de sua dimensdo ou da origem do recurso a ser utilizado, dever3,
obrigatoriamente, ser comunicada por escrito a Diretoria da UNIDADE com a devida antecedéncia. Apds
andlise do mérito, a Diretoria encaminhard a solicitacdo a Superintendéncia do Espaco Fisico — SEF —
Escritério Regional de Engenharia de Piracicaba - DVER/PI, que, caso necessario, apds elaboragdo de
documentacdo ou projeto complementar sob responsabilidade do requerente, encaminhard ao
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patriménio Histérico, Artistico, Arqueoldgico e Turistico do Estado de
Sao Paulo, para andlise e aprovacdo prévia e, caso ainda necessdrio, aos outros érgaos ou concessionarias
competentes. Apds esse tramite, a SEF encaminhard a solicitacdo a Divisdo de Manutencdo e Operacdo, para
informacdes relacionadas a infraestrutura necessaria (elétrica e rede de dgua e esgoto) para viabilizacdo da
obra.
Apds aprovada, qualquer solicitacdo de alteragdo devera ser justificada e fundamentada pelo requisitante e
submetida novamente a avaliagdo de mérito pelo Dirigente da Unidade e andlise técnica dos setores
competentes
Depois de licitada a obra, ndo serad possivel qualquer alteragdo no seu escopo, salvo casos extraordindrios
devidamente justificados tecnicamente e administrativamente sob responsabilidade do requerente.
A falta de comunicacao oficial da execugdo da obra implicara no seu
embargo, até que a situagdo seja regularizada.
Apos as analises pertinentes, competird, obrigatoriamente, ao setor
responsavel pelo parecer final, encaminhar ao Servico de Operacgdo e
Seguranca do Campus - SVOPER autorizacdo de entrada da empresa
bem como de seus funcionarios.

2. Manutencado ou instalacdo — Terceirizadas

Este mesmo processo deverd ser observado também para as intervencbes e quaisquer tipos de servicos,
sejam eles de manutenc¢do ou instalacdo: pintura externa e interna, reformas, adaptacgdes, intervengdes
elétricas e hidraulicas, coberturas, mudanga de pisos e revestimentos, condicionadores de ar, dentre outros.
Tal procedimento é de fundamental importancia, tendo em vista as prdéprias caracteristicas do Campus, onde
a maior parte de sua area é tombada e, ainda, pelo cumprimento da legislacdo trabalhista (NR 18 -
Condicdes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao Civil), NR 10 - Seguranca em Instalagdes

e Servicos em Eletricidade,e também, (NR 35 — Trabalho em Altura) . Apds a assinatura do contrato e para
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liberacdo do inicio dos servigos, as empresas deverdao encaminhar toda documentacdo dos funcionarios a
Engenharia de Seguranca — SESMT que, apds analise, informard ao Servico de Operacao quanto a liberacao
do acesso da empresa ao Campus. Informacdes necessdrias: dados sobre a contratada (nome, telefone,
pessoa de contato), prazo de execucdo dos servicos, local onde serdo executados, nome e RG dos
funcionarios da contratada (Anexo | - formulario).

A solicitacdo de entrada de funcionarios de empresas terceirizadas no Campus, em feriados e finais de
semana, devera ser encaminhada com, no minimo, trés Uteis de antecedéncia. A autorizagdo serd concedida
dependendo da necessidade e urgéncia do servico, por isso, passara pela analise da area de engenbharia,

ouvido o SESMT e a chefia do Departamento ou Setor.

Apos as anadlises pertinentes, competird, obrigatoriamente, ao setor
responsdavel pelo parecer final, encaminhar ao Servico de Operagdo e
Seguranca do Campus - SVOPER autoriza¢dao de entrada da empresa

bem como de seus funciondrios.

3. Servicos de Manutencao — PUSP-LQ

Os Departamentos que possuem servidores enquadrados na drea manutencgdo/obras, os quais recebem o
adicional de periculosidade, ndo serdo atendidos pela equipe de manutencdo elétrica da PUSP-LQ no interior
de suas instala¢Oes. Serd de responsabilidade da Secdo de Eletricidade, da Prefeitura do Campus, o ponto de
entrega de energia, mais especificamente, até as entradas de energia em cada edificagao.

De igual forma, a limpeza de calhas e servigos de hidrdulica deverdo ser executados pelos servidores dos
Departamentos da drea de manutengdo/obras, os quais recebem o adicional de insalubridade, sendo a
responsabilidade pela execugdo desse servigo do préprio Departamento.

Finalizando, toda solicitacdo de servico de manutengdo, deverad ser encaminhada pelo Sistema Orbita

(eletrénico http://www.pusplg.usp.br/), do primeiro ao quinto dia util de cada més, para que seja feito o

devido planejamento para seu atendimento. Caso ndo seja possivel a execucdo pelos servidores da PUSP-
LQ, o requisitante serd informado. Os pedidos realizados fora deste periodo serdo devolvidos ao solicitante,

exceto aqueles comprovadamente emergenciais.


http://www.pusplq.usp.br/
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Portfélio de servicos atendidos pelas Sec6es — PUSP-LQ

Secao de Manutencao Predial: manutencdo em calcadas, passarelas, guias, tampas de caixas de passagem e

inspecdo; restauracdo em rebocos e paredes, contrapisos e pisos; construgdo de caixas de
passagem/inspecdo e muros; reparos nos prédios apos servicos de manutencdo de hidraulica e elétrica;
impermeabilizagbes; fixacdo de batentes, vitrés e portdes; pequenas demolicGes e outros servigos

correlatos.

Secado de Eletricidade: manutencdo elétrica preventiva e corretiva das redes elétricas de alta, média e baixa

tensdo que sdo de responsabilidade do Campus; revisdo e manutencdo corretiva e preventiva na rede de
iluminagdo (postes, arandelas, luminarias, holofotes e outros) das Alamedas, areas externas e entorno dos
prédios. Manutencdo das redes elétricas e iluminacdo interna em laboratérios, salas de aulas, anfiteatros,
areas administrativas, dreas desportivas, galpdes e outras instala¢des. Esporadicamente executa a instalacdo
de redes novas, de iluminacdo, elétricas e de monitoramento através de cameras. Apoio em servicos de

guindaste (operagdo do caminhdo “munck”), em diversas atividades no Campus.

Secdo de Hidraulica (Servigos de Hidraulica e Serralheria): instalacdo e manutencdo de alambrados, portoes;

confeccbes de grades; manutencdo de implementos e maquinas agricolas; manutencdo dos postes de
iluminacdo; confeccdo e manutencdo dos suportes dos holofotes; confeccdo e manutencdo de: placas de
identificacdo, transito e comemorativas; confeccdo de paraciclos; armadilhas para contencdo de animais
(capivaras); manutencdo das redes hidraulicas; abastecimento de agua potavel, bruta e esgoto; vazamentos;
conserto nas tubulacbes (adutoras, registros da rede principal de abastecimento do Campus); novas
instalacGes hidrdulicas prediais e sanitdrias; manutencdo de calhas, condutores e dutos; limpeza de caixas
d’agua e telhados; supervisdo de desentupimentos; acompanhamento da limpeza e manutencdao das

estacOes de tratamento de esgoto.

Secdo de Pintura: Recuperagao na pintura em paredes, tetos, portas, incluindo esquadrias metdlicas e de
madeira; preparo emassamento e assentamento de vidros em esquadrias, pintura de solo para sinaliza¢do
de transito horizontal e vertical em vias pavimentadas; pintura em equipamentos e materiais diversos; arte e
confeccdo de faixas e banners institucionais; confeccdo de placas indicativas para eventos; confeccdo e
aplicacdo de adesivos em veiculos oficiais, dentre outros; responsavel pela colocacdo e retirada dos banners

no Campus.
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Secdo de Marcenaria: Manutencao de portas, janelas, batentes, guarnicdes, quadros de formatura,

fechaduras; restauracdo e recuperacdo de madeiramento em telhados e beirais; recuperacdao de moveis
centendrios e histdricos. Assentamento de assoalho, rodapés, esquadrias em madeira e forros; confeccao de
pequenas pecas em geral; desdobramento de toras, tablados, rampas, montagem de barracas e apoio em

eventos. Desmontagem e montagem, transporte e apoio e mudangas de moveis.

Secdo de Parques e Jardins: Manutencdo de jardins, gramados e macicos arbdreos; producdo de mudas de

espécies arbdreas nativas e exdticas e plantas ornamentais; plantio, praticas de conservagdo de solo
(adubacdo, calagem e combate a erosdo); tratamento fitossanitario; poda e supressdo de arvores (quando
devidamente autorizadas pelos érgdos competentes); capinagdo e rocada de grama; limpeza de ruas;
calcadas e bocas de lobo; irrigacdo; manutencdo de estradas; servicos de terraplenagem e drenagem;
transporte de materiais ( terra, areia, cascalho, residuos organicos). Os servigos prestados pela Secdo de
Parques e Jardins s6 serdo executados em dreas comuns do Campus. Nos Departamentos esses servicos
somente serdo executados apds andlise prévia ou se for constatado que o Departamento ndo possui mao de

obra especializada para os servicos solicitados.

4. Entrega ou saida de materiais/produtos

Com relacdo a entrega ou a saida de materiais/produtos o solicitante devera preencher formulario

disponivel no web site http://www.pusplg.usp.br. A solicitacdo devera ser encaminhada com

antecedéncia minima de 02 (dois) dias, ou seja, até as 15 horas do dia anterior, exceto casos

emergenciais.

5. Servicos de rede ldgica e de telefonia

Essa atividade ndo compete a PUSP-LQ. Os servicos de instalagdo de rede légica, dentro das edificacdes do
Campus compete aos interessados. O Escritério Regional no Campus USP Luiz de Queiroz (DTI-LQ) faz a

ligacdo do ponto até a entrada da edificagao.


http://www.pusplq.usp.br/

